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PANDUAN PENGGUNAAN PORTAL KUI/PIC IISMA 2024

1. Silakan mengakses link berikut (klik disini)
2. Anda akan diarahkan ke laman seperti gambar di bawah ini

@ Wlpdp iisma [rfils

3. Pastikan kedua poin yang dilingkari di atas sudah tepat tertulis KUI

4. Masukan email dan buat username serta password dengan tepat.
Username tidak dapat mengandung karakter seperti |@#$%A&*().
Contoh Username yang diterima: IOHogwarts123
Contoh Username yang tidak dapat diterima: Hogwartsuni!

Kemudian klik “Register”

iisma.kemendikbud.go.id


https://iisma.kemdikbud.go.id/portal/register?role=6
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@ vlpdp isma [Rk

Kui

Already registered? Sign In
New application, please follow the steps
below to register
Change role

KUl
Perguruan Tinggi

Pilih Perguruan Tinggi

5. Anda akan mendapatkan email seperti tertera di bawah ini, kemudian
pilih “Activate account”

Activate your account Inbox x

No Reply - System IISMA <noreplyl.iisma@gmail.com>
tome

This is activation email for your account on https://iisma.kemdikbud.go.id/portal/.

e @it use this URL.
Activate account.

If you did not registered on this website, you can safely ignore this email.

6. Apabila akun sudah diaktivasi, silakan Login dengan username dan
password yang telah dibuat.

7. Berbeda dengan akun mahasiswa, akun KUl harus melalui tahap validasi
yang dilakukan oleh tim program IISMA.

8. Apabila anda telah login dan terdapat tampilan seperti di bawah ini:

iisma.kemendikbud.go.id
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Kantor Urusan Internasional Dash board Dashboard / Kui

Akun anda sedang dalam validasi tim [ISMA

Copyright ©2023 lISMA  All rights reserved.

1ISMA Secretariat

. Address: e
S = Helpdesk:

(‘ @ ) Kompleks Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Gedung D Lantai

—

— 18, Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270

_/ helpdeskiisma@gmail.com

(D Logout

Maka anda harus menghubungi tim program melalui email

secretariat@iisma.id dengan judul email “Validasi KUI” dan mengisi
formulir https://iisma.id/FormKendalaAkunKUi12024.

9. Proses validasi oleh tim program IISMA adalah 1-3 hari kerja. Silakan
melakukan login kembali setelah 3 hari kerja. Apabila dalam 3 hari kerja
akun anda belum tervalidasi, silakan mengirimkan email follow up ke

secretariat@iisma.id.

10. Berikut adalah tampilan dashboard dari akun KUI yang telah divalidasi.

@ ¢ lpdp tisma st = @
Kantor Urusan Internasional Dashboard Dashboard / Kui
Dashboard
Alamat Persuratan KUI

Pembimbing settings
Rekomendasi Awardee

Academic Progress
-
Report

Copyright©2023 1ISMA Al rights reserved.

1ISMA Secretariat

__ Address: -
Helpdesk:

(@) Kompleks kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Gedung D Lantai (@

/ helpdeskiisma@gmail.com
, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270 = pdeskiisma@gmail

O Logout

iisma.kemendikbud.go.id


mailto:secretariat@iisma.id
https://iisma.id/FormKendalaAkunKUI2024
mailto:secretariat@iisma.id
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1. Terdapat beberapa fitur penting dalam dashboard ini.

- Alamat persuratan KUl: memasukan data contact person KUl dan
detail penting lainnya untuk persuratan.

- Pembimbing settings: fitur dosen pembimbing yang akan digunakan
ketika sudah memiliki awardee

- Rekomendasi awardee: untuk memantau perkembangan
pendaftaran mahasiswa dan secara resmi merekomendasikan
mahasiswa.

- Academic Progress Report: untuk memantau kegiatan mahasiswa

ketika menjadi awardee

Fitur terpenting pada periode registrasi ini adalah “Alamat
Persuratan KUI” dan “Rekomendasi Awardee”

12. Pilih Alamat persuratan di sebelah kiri untuk mengedit data contact
person KUI/PIC IISMA. Kemudian akan muncul tampilan seperti di bawah
ini. Klik “edit” di kanan bawah kotak untuk mengubah informasi yang
tertera pada form.

@ ¢ lpdp iisma et = @

Alamat Persuratan KUI Dashboard / Kui/ Alamat Persuratan Kui

Nama Perguruan Tinggi Dalam Negeri *

Nama Penerima Paket/Surat * KUl tes 2

endasi
o AcademicProg Alamat Lengkap Kantor Urusan Internasional e
Report
Nomer Telpon Kantor * 085454621862
Nomer Kontak Kepala KUI/PIC lISMA * 081111111111
Email KUI *

tes2@gmail.com

Email Kepala KUI/PIC 1ISMA * kuikepalates@gmail.com : :

Copyright ©2023 1ISMA Al rights reserved.

1ISMA Secretariat

__ Address: =
(@ ) Kompleks Kementerian P ikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Gedung D Lantai (@
18, Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270

Helpdesk:
=/ helpdeskiisma@gmail.com

iisma.kemendikbud.go.id
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Silakan melakukan pembaharuan data anda.

@ ¢ lpdp iisma et = &

Dashboard / Kui/ Alamat Persuratan Kui Edit

Kantor Urusan Internasional —~ Alamat Persuratan KUI

Dashboard Informasi -

Alamat Persuratan KUI
Nama Perguruan Tinggi Dalam Negeri *

Pembimbing settings

Rekomandas wardee Nama Penerima Paket/Surat * Professor Albus Dumbledore
Academic Progress Alamat Lengkap Kantor Urusan Internasional * Hogwart Road no 1, Building A, Room A00L
Report
Nomer Telpon Kantor * 021044030000
Nomer Kontak Kepala KUI/PIC lISMA * 081111111111

Normor Yang bisa dikontak melalui pesan WA

Email KU1 * potter@hogwarts.magic

Email Kepala KUI/PIC lISMA * prof.dumbledore@hogwarts.magic

Copyright©2023 1ISMA Al rights reserved.

1ISMA Secretariat

Address:
(@ ) Kompleks Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Gedung D Lantai @
18, Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270 &

Helpdesk:
helpdeskiisma@gmail.com

O Logout

L

Apabila sudah tepat silakan klik Edit di pojok kanan bawah kemudian

tombol Edit pada peringatan berikut.

Apakah anda yakin?

Pastikan data yang terisi sudah benar. Anda tidak dapat
menggantinya setelah disimpan

Data yang anda masukan akan secara otomatis terupdate pada portal

mahasiswa. Seperti contoh di bawah ini:

iisma.kemendikbud.go.id
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@ ¢ lpdp iisma [er
=== Mar Latest Cumulative GPA *

T Awardee Candidate Example 345

A Home

B Registration form International Office / PIC of the 1ISMA Program

Please ask your International Office to email us at secretariat@iisma.id if there is no contact detail in this registration portal

~ Full name of Head of ional Office *

Professor Albus Dumbledore

~ Email address of Office*

potter@hogwarts.magic

~ Whatssap / phone number of Head of

081111111111

English Proficiency Score

.

13. Apabila data KUI/PIC IISMA tersebut telah dilengkapi, maka langkah
selanjutnya adalah melengkapi rekomendasi pada bagian “Rekomendasi
Awardee”.

Klik tombol “Rekomendasi Awardee” di sebelah kiri laman, maka anda
akan diarahkan ke laman seperti gambar di bawah ini.

© < locp isma s = °
Kantor Urusan Internasional Rekomendasi Awardee Dashboard / Kui/ Rekomendasi Awardee
Dashboard

Alamat Persura tan KUI

NIM Nama Semester Degree Jalur i i Staty i Profile

. s1 affirmation draft x
a da regular draft X
6 s1 affirmation draft x
Draco Lucius Malfoy 4 s1 regular draft x

embimbing settings
Rekomendasi Awardee

Academic Progress

Copyright©2023 1ISMA Al rights reserved.

1ISMA Secretariat

Address:
(@) Kompleks Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Gedung D Lantai (@
~ 18, Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270

Helpdesk:
=" helpdeskiisma@gmail.com

Anda akan mendapatkan daftar nama mahasiswa yang telah mengisi
form pendaftaran. Anda dapat melaokukan pemantauan terhadap

iisma.kemendikbud.go.id
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pengisian form pendaftaran mahasiswa dengan mengklik tombol “Lihat
Profil” di kolom paling kanan seperti gambar berikut.

@ ¢lpdp fisma [RrR = o

Dashboard / Kui/ Rekomendasi Awardee

Kantor Urusan Internasional - Rekomendasi Awardee

Dashboard

Alamat Persuratan KUI

Stat
Pembimbing settings NIM Nama Semester Degree Jalur Profile

Rekomendasi Awardee - - - sl affirmation draft X Lihat profile
Academic Progress
4 d4 regular draft x Lihat profile

6 sl affirmation draft b3

Report

Lihat profile

Draco Lucius Malfoy 4 s1 regular draft X

Copyright ©2023  IISMA ~ All rights reserved.

1ISMA Secretariat

_ Address: i
e . Helpdesk:

helpdeskiisma@gmail.com

(@ ) Kompleks Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Gedung D Lantai @
— 18, Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270 =

® Logout

Anda akan mendapatkan tampilan seperti gambar di bawah ini.

@ ¢ lodp iisma e = o

Dashboard / Kui/ RekomendasiAwardee/ Profile Awardee/ 80800

Kantor Urusan Internasional Monitoring Awardee

Dashboard Fillin or Confirm Your Personal Details

Alamat Persuratan KUI

Pembimbing settings Please refer to PDDIKTI to fill in your personal details below (PDDIKTI)

Rekomendasi Awardee NIK* N\
Academic Progress 1234567891011121 ‘
Report

hogwarts/slytherin/001 ‘
(based on PDDIKTI data https://pddikti.kemdikbud.go.id/ )
dd/mm/yyyy ‘
Bt plce- .
1
€ Mobile number * 4

Anda diharapkan untuk dapat mengecek ulang data yang dimasukan
mahasiswa agar sesuai dengan rekomendasi yang anda akan berikan.

iisma.kemendikbud.go.id
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Setelah dianggap sesuai pada bagian paling bawah form, anda akan
harus mengunggah surat rekomendasi yang sesuai dengan template
yang telah diberikan.

@ ¢ lpdp tisma et
p
Kantor Urusan Internasional 0/350
Dashboard
Recommendation Letter
Alamat Persura itan KUI

Pembimbing settings

Letter of and ion from iversity Signed and Stamped (bermeterai) by Vice Rector *
Rekomendasi Awardee

Academic Progress

Report Choose file
Download Template

Copyright ©2023 1ISMA Al rights reserved.

1ISMA Secretariat

Helpdesk:

et, dan Teknologi. Gedung D (@) e

yan, Jakarta, Indonesia 10270

Silakan mengupload dokumen dalam format PDF dengan ukuran file tidak
lebih dari 5MB. Setelah tampilan sudah seperti gambar di bawah ini,
silakan klik “Save Recommendation Letter”

@ < lpop itsma gz
Recommendation Letter

Home University Signed and Stamped i) by Vice Rector *

Replace File

Download Template ]

iisma.kemendikbud.go.id
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Setelah melakukan penyimpanan, anda dapat secara resmi

merekomendasikan mahasiswa dengan meng-klik tombol
“Rekomendasi”.
diiculiontoos Recommendation Letter

Untuk menolak perekomendasian atau membatalkan rekomendasi, anda
dapat melihat kembali profii mahasiswa dan memilih tombol “Tidak

Rekomendasi”.

Recommendation Letter

igned and Stamped i) by Vice Rector *

Letter of i Home University

e
cademic Prog;
™ Report
eplace File
Download Template ]
pet
O Log
S

iisma.kemendikbud.go.id
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Di bawah ini adalah tampilan apabila mahasiswa telah anda
rekomendasikan. Akan terdapat logo “check” berwarna hijau apabila

mahasiswa direkomendasikan

= L]

@ ¢ lpdp tisma [z

Dashboard / Kui/ Rekomendasi Awardee

Kantor Urusan Internasional Rekomendasi Awardee

Dashboard

Alamat Persuratan KUI

Pembimbing settings NIM Nama Semester Degree Jalur Status Registrasi Status Rekomendasi Profile

RekomendasiAvardee - R . a afrmation dnat x [ stecprote |
Academic Progress
- - -
- . a regular anat x et o |
. a afirmation antt [ et o |
hhogwarts/slytherin/001 Draco Lucius Malfoy 4 sl regular draft Lihat profile

Copyright©2023 1ISMA  All rights reserved.

IISMA Secretariat

__ Address:
@ ) Kompleks Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknolog
" 18, Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270

) Helpdesk:
helpdeskiisma@gmail.com

Atau simbol “X” berwarna merah apabila mahasiswa tidak
direkomendasikan oleh anda.

@ < lpdp iisma [ -3

Dashboard / Kui/ Rekomendasi Awardee

Kantor Urusan Internasional Rekomendasi Awardee

Dashboard

Alamat Persuratan KUI

Pembimbing settings NIM Nama Semester Degree Jalur Status Registrasi Status Rekomendasi Profile

Rekomendasi Awardee - - - sl affirmation draft x
 fcemicProges . . . “ regiar o x [ ot
- - 6 s1 affirmation draft
hogwarts/slytherin/001 Draco Lucius Malfoy 4 s1 regular draft m

Copyright©2023 IISMA ~ All ights reserved.

1ISMA Secretariat

Address:
Helpdesk:
(@ ) Kompleks Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. Gedung D Lantai (@) = iy -
=/ helpdeskiisma@gmail.com
18, Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satu, Senayan, Jakarta, Indonesia 10270

sma.kemendikbud.go.id



